                                                       Приложение 1

                                                                                                   к постановлению Администрации

                                                                             Ключевского района
                                                                                      от 18.03. 2011 года № 138
Положение

об организации дошкольного образования в Ключевском районе

1. Общие положения
1.1. Дошкольные образовательные учреждения открываются с целью удовлетворения запросов населения в получении  детьми дошкольного образования и своевременной подготовке ребенка к обучению в школе.

1.2. Дошкольное образовательное учреждение создается на основании постановления Главы района и регистрируется в порядке, установленном Российской Федерацией.

1.3. Учредителем дошкольных образовательных учреждений является муниципальное образование Ключевский район. От имени Администрации функции и полномочия учредителя осуществляет комитет по образованию администрации Ключевского района Алтайского края.

1.4. Отношения между учредителем и дошкольным образовательным учреждением определяется договором, заключенным между ними.

1.5. Дошкольное образовательное учреждение обеспечивает:
- охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья детей;

- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии ребенка;

- обеспечение познавательно-речевого, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития ребенка;

- воспитание с учетом возрастных категорий детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

- эмоциональное благополучие каждого воспитанника;

- взаимодействие с семьей  для обеспечения полноценного развития детей;
- оказание консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей.

1.6. Дошкольное образовательное учреждение реализует образовательную программу дошкольного образования, разрабатываемую, принимаемую и реализуемую им самостоятельно в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и с учетом особенностей психофизического развития и возможностей детей.
1.7.  Дошкольное образовательное учреждение, в соответствии с целями и задачами, определенными уставом, может реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные платные образовательные услуги за пределами определяющих его статус образовательных программ с учетом потребностей семьи на основе договора, заключаемого между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями).

Платные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой учредителем.

1.8. Дошкольное образовательное учреждение может выбирать приоритетное направление деятельности с учетом имеющихся условий (оздоровительное, интеллектуальное, художественно-эстетическое, экологическое и др.)
1.9. В зависимости от направленности дошкольные образовательные учреждения делятся на следующие виды:

- детский сад;

- детский сад для детей раннего возраста;

- детский сад для детей предшкольного (старшего дошкольного) возраста;

- детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением одного или нескольких направлений развития детей;

- детский сад компенсирующего вида с приоритетным осуществлением квалифицированной коррекции отклонений в физическом и психическом развитии воспитанников;

- детский сад присмотра и оздоровления с приоритетным осуществлением санитарно-гигиенических, профилактических и оздоровительных мероприятий и процедур;

- детский сад комбинированного вида (в состав комбинированного детского сада могут входить общеразвивающие, компенсирующие группы в разном сочетании);
- центр развития ребенка – детский сад с осуществлением физического и психического развития, коррекции оздоровления всех воспитанников.

1.10.   Право на ведение образовательной деятельности возникают у дошкольного образовательного учреждения с момента выдачи ему лицензии.
1.11. Дошкольное образовательное учреждение проходит государственную аккредитацию в порядке, установленном законодательством РФ.

2. Порядок приема и содержания детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
2.1.  В дошкольное образовательное учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет на основании медицинского заключения и предъявления документов в соответствии с Уставом ДОУ. Дети от 2 месяцев до 1,5 лет принимаются в ДОУ при наличии соответствующих условий. В исключительных случаях дети, не принятые в 1 класс по медицинским или другим показаниям, могут посещать ДОУ до 8 лет.

2.2.  Прием детей в ДОУ   осуществляются по путевкам комитета по образованию администрации Ключевского района и медицинскому заключению о состоянии здоровья ребенка.  
2.3.  По состоянию на 20 августа каждого года руководители дошкольных учреждений издают приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждают количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в дошкольное учреждение в течение года издается приказ о его зачислении. Обязательной документацией по комплектованию дошкольного учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель дошкольного учреждения.
 В дошкольных учреждениях ведется «Книга учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях), и контроля за движением контингента детей в дошкольном учреждении. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью. 
2.4. Регистрация детей в единой  «Книге учета будущих воспитанников» (далее по тексту - Книга учета) осуществляется в комитете по образованию  путем приема письменных заявлений родителей (законных представителей) для зачисления детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение Ключевского района круглый год. 
При подаче заявления предъявляются документы, удостоверяющие личность родителей (законных представителей), и документы, подтверждающие право на первоочередное (внеочередное) устройство ребенка в ДОУ.
2.5. Родители обязаны ежедневно приводить и забирать ребенка в соответствии с режимом работы ДОУ.

2.6. Пропуски детей, посещающих дошкольные образовательные учреждения, допускаются в случае болезни ребенка, отпуска родителей (с предъявлением справки с места работы об отпуске),  в летний период  до 75 дней.

2.7.  Отпуск без сохранения заработной платы по месту работы не является уважительной причиной непосещения дошкольного образовательного учреждения ребенком.

2.8. После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 3 дней, детей принимают в ДОУ только при наличии справки участкового врача-педиатра с указанием диагноза, длительности заболевания, проведенного лечения, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными, а также рекомендаций по индивидуальному режиму ребенка на первые 10-14 дней.

2.9.  Комитет по образованию на основе банка  данных о наличии свободных мест в ДОУ информирует родителей о формах, содержании и методах работы дошкольных образовательных учреждений.

2.10.  Взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода.
2.11.  При приеме ребенка в детский сад руководитель обязан  ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в ДОУ.

2.12. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в ДОУ только при отсутствии свободных мест в ДОУ.

2.13. В случае отказа в приеме ребенка в ДОУ родители (законные представители) имеют право обратиться в комитет администрации Ключевского района по образованию.
2.14. В соответствии с Федеральным законом от 24.07.98 № 124 – ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Законом  РФ «Об образовании», «Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении», в целях обеспечения всестороннего развития детей, не посещающих ДОУ, в образовательных учреждениях допускается функционирование групп кратковременного пребывания (далее по тексту ГКП) по гибкому режиму: от 2 до 5 раз в неделю, от 2 до 5 часов в день в зависимости от запросов родителей (законных представителей).

2.15. Количество ГКП в образовательном учреждении устанавливается учредителем в зависимости от запросов населения и условий, созданных для обеспечения образовательного процесса.

2.16. Все группы, указанные в пп. 3.2, 3.5, открываются учреждением по согласованию с учредителем.

2.17. Комплектование ГКП осуществляется как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу и регулируются Положением о ГКП для детей не посещающих ДОУ, Положением о ГКП детей 5-7 лет муниципального общеобразовательного учреждения Ключевского района.
2.18. Прием детей в ГКП осуществляется на основании заявлений родителей (законных представителей) и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.

2.19. Конкурсный отбор и тестирование при комплектовании ГКП не допускается.

2.20. Отношение между образовательным учреждением, имеющим ГКП,  и родителями (законными представителями), регулируются договором, заключаемым в уставном порядке. 

2.21. ГКП могут функционировать: 

- с организацией питания воспитанников 1 раз в день (завтрак, обед или полдник) по меню и денежным нормам питания для дошкольных учреждений в зависимости от режима работы группы и пожелания родителей;

- без организации питания при длительности пребывания ребенка в группе до 3,5 часа.

2.22. Образовательное учреждение, имеющее в своем составе ГКП, несет ответственность во время образовательного процесса за жизнь и здоровье детей, за соответствие форм, методов и средств его организации возрастным и психофизиологическим возможностям детей.

2.23.  ГКП могут открываться в течение учебного года по согласованию с Учредителем.

3. Порядок комплектования
контингента в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 
определение нормативов наполняемости групп.
3.1. Комплектование муниципального дошкольного образовательного учреждения осуществляется на основе данного Положения, разработанного в соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г. № 666.
3.2. Комплектование     ДОУ     осуществляется     комиссией по комплектованию (далее - Комиссия), созданной Учредителем в комитете  администрации Ключевского    района по образованию (далее комитет) совместно с руководителями ДОУ при наличии свободных мест, в соответствии  с  нормативами   наполняемости  возрастных  групп, утвержденных Постановлением  Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от   22.07.2010   №   91  «О   введении   в   действие   санитарно - эпидимиологических   правил   и   нормативов   СанПиН   2.4.1.2660-10», и изменений № 1 к  СанПиН   2.4.1.2660-10,  утвержденных Постановлением  Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от   20.12.2010   №   164  на основании  реестра  очередников,   ведение  которого  осуществляется комитетом по образованию.
3.3. Персонифицированный   учет   детей   ведется   в   «Книге   учета будущих   воспитанников», листы   которой   нумеруются,   прошиваются   и скрепляются печатью комитета. При личном приеме родители (законные представители) письменно уведомляются о порядковом номере очереди
3.4. Родители (законные представители) ежегодно с февраля по март подтверждают регистрацию очереди на личном приеме или по телефону с целью уточнения льгот семьи, места проживания, медицинских показаний ребенка.
3.5. ДОУ   комбинированного вида, имеющие в своем составе группы для детей с ограниченными возможностями здоровья, комплектуются   комитетом   по   образованию   на   основании   заключений психолого-медико- педагогической комиссии только с согласия родителей (законных     представителей);     группы     для     детей     с     туберкулезной интоксикацией   комплектуются   также   с   согласия   родителей   (законных представителей)     на     основании     заключения     противотуберкулезного диспансера    и    документов,    перечень    которых    определяется    уставом учреждения.
3.6. Комплектование ДОУ на новый учебный год производится в мае- июне ежегодно, в остальное время проводится текущее комплектование по мере освобождения мест.
3.7. Для  зачисления  ребенка  в  ДОУ  комитет по образованию, на основании решения комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений, выдает  родителям (законным представителям) путевку.
3.8. Родители (законные представители) обязаны представить в ДОУ путевку в течение трех рабочих дней. В случае не предъявления путевки в установленные настоящим положением срок или непосещения ребенком ДОУ в течение месяца без уважительной причины путевка аннулируется, а место  выбывшего  ребенка предоставляется  другому ребенку  в  порядке регистрации очереди.
3.9. Руководители    ДОУ    обязаны    своевременно    информировать комитет об освободившихся местах, принимать ребенка только при наличии путевки.
3.10. Специалисты комитета ежегодно проводят анализ выданных путевок и состояния очередности  в ДОУ на  1   сентября и на  1  января текущего года.
3.11.Порядок предоставления мест:
3.11.1. При наличии свободных мест в первоочередном порядке (по предъявлению соответствующих справок, удостоверений) предоставляются места в ДОУ для детей: 
·  работающих одиноких родителей;
·  родителей-инвалидов 1 и 2 групп;

·  из многодетных семей;
·  граждан, взявших детей  под опеку;
· военнослужащих;
· сотрудников милиции;
-
сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения   со   службы   вследствие   ранения   (контузии),   заболевания, полученного в период прохождения службы, а также детям сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
· работников прокуратуры, судей, следователей;

- педагогических работников образовательных учреждений, сотрудников       ДОУ на основании  ходатайства руководителя учреждения;
-
находящихся в кризисных условиях, экстремальной     ситуации         (по письменным     ходатайствам),     а     также     иных     категорий     граждан, предусмотренных действующим законодательством РФ.
3.11.2.При   отсутствии   свободных   мест   (с   учетом   установленной нормативной наполняемости) комиссией по комплектованию может быть отказано родителям (законным представителям) в выдаче путевки для предоставления места ребенку  в  ДОУ.   При  этом  за ребенком  сохраняется  очередь  согласно регистрации в «Книге учета будущих воспитанников».
3.11.3.При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка) администрация МДОУ, может временно (не более чем на 3 месяца) принимать детей на основании путевки комитета, заявления родителей (законных представителей) и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.
3.12. Порядок комплектования дошкольного образовательного учреждения определяется Учредителем. Устанавливается следующая наполняемость групп: Количество детей в группах дошкольной организации общеразвивающей направленности определяется исходя из расчета площади групповой (игровой) – для ясельных групп не менее 2,5 метров квадратных на одного ребенка, в дошкольных группах не менее 2,0 метров квадратных на одного ребенка.  
3.13. Комитет по образованию имеет право регулировать количество путевок, выделенных  в   Учреждения для детей, имеющих преимущественное право на зачисление в Учреждение.
        Дети из списка общей и льготной очередности принимаются в соотношении:

· 65% детей из общей очереди;

· 35% детей из льготной очередности.
3.14. Выдача путевок.

3.14.1. Путевки   в   ДОУ   выдаются   в   комитете, на основании решения комиссии по комплектованию,   и регистрируются в журнале учета выдачи путевок.
3.14.2. Путевки в ДОУ подписывает   специалист  комитета по образованию, ответственный за выдачу путевок.
4. Порядок взимания родительской платы
 за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
4.1. Размер платы за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях устанавливается Учредителем.  При этом возможна индексация 1-2 раза в год с учетом роста цен на товары и услуги,  утвержденная приказом Учредителя.

4.2. Размер родительской платы, взимаемой за содержания детей в муниципальных ДОУ, не может превышать 20%   затрат на содержание  ребенка в соответствующем образовательном учреждении, а с родителей (законных представителей), имеющих трех и более несовершеннолетних детей, - 10 процентов указанных затрат.

4.3. За содержание детей с ограниченными возможностями здоровья родительская плата не взимается.
4.4. В целях материальной поддержки воспитания детей, посещающих муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, родителям (законным представителям) выплачивается компенсация части родительской платы на первого ребенка – 20% размера фактически внесенной родительской платы,  установленной Учредителем, на второго – 50%, на третьего и последующих – 70%.
4.5. Плата за содержание детей в ДОУ вносится родителями (законным представителям)  по квитанциям на счет  образовательного учреждения  через отделение Сбербанка.

4.6. Начисление платы за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении производится бухгалтерией образовательного учреждения до  25 числа текущего месяца согласно графика работы ДОУ и табеля посещаемости детей за текущий месяц.

4.7. Возврат сумм родителям (в случае выбытия детей) производится на основании их заявлений по распоряжению руководителя дошкольного образовательного учреждения.     Возврат производится через кассу образовательного учреждения.

4.8. Плата за содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях вносится ежемесячно за текущий месяц не позднее 10- го  числа текущего месяца. 

4.9. Денежные средства от родительской платы направляются на возмещение питания детей.

